
 

 

 

 

 راهنمای ثبت درخواست وکالت تخصصی

. 

 ثبت درخواست توسط وکیل مرکز

مرکز به  تیمرکز وارد سا یابتدا لازم است وکلا ،یجهت ثبت درخواست وکالت تخصص
« ورود به پرتال» نهیگز یبر رو ریشده و مطابق شکل ز «www.23055.ir» آدرس

ندینما کیکل . 

 

 



 

 

نسبت « ورود اعضا»در صفحه ظاهر شده، مطابق شکل زیر لازم است وکلا از قسمت 

 .به فعال سازی و ورود به محیط کاربری خود اقدام نمایند

 

 

از شکل ذیل و  1در صورت فعال نبودن حساب کاربری، ابتدا لازم است مطابق بخش 

با ورود کد ملی، شماره موبایل و « فعال سازی حساب/ دریافت کلمه عبور»ت از قسم

 .کد تصویر امنیتی، فعال سازی حساب صورت گیرد



 

 

 

 

بر روی  «وکلا»توانند از قسمت سربرگ پس از ورود به محیط کاربری، وکلا می

نسبت به ثبت درخواست خود اقدام نمایند« درخواست وکالت تخصصی»گزینه  . 



 

 

 

توانند پس از ورود به محیط کاربری، از همچنین کارآموزان وکالت محترم نیز می

« درخواست وکالت تخصصی»بر روی گزینه « کارآموزان وکالت»قسمت سربرگ 

درخواست خود اقدام نمایند نسبت به ثبت . 

 

 

 دپارتمان و رشته



 

 

رشته مورد تقاضای »پس از ورود به فرم درخواست وکالت تخصصی، در قسمت 

توان با انتخاب دپارتمان مورد نظر، رشته یا رشته های می« گواهی وکالت تخصصی

مورد نظر خود را جستجو و انتخاب نمود )لازم به ذکر است که هر وکیل حداکثر سه 

تواند انتخاب نماید(رشته را می . 

 

 

 

نسبت به افزودن و یا حذف « -»و یا »+« توان با کلیک بر روی در این بخش می

 .رشته اقدام نمود



 

 

 

 

 

 سوابق تحصیلی

توان سوابق تحصیلی را از طریق می« سوابق تحصیلی دانشگاهی»در قسمت 

تعیین مقطع، رشته، گرایش، دانشگاه و سایر اطلاعات مربوطه ثبت کرد. 

نسبت به « -»و یا »+« توان با کلیک بر روی همچنین در این بخش می

 .افزودن و یا حذف سوابق تحصیلی اقدام کرد



 

 

 

 

 

اطلاعات وکیل در خصوص سوابق « سوابق اجرایی، آموزشی، پژوهشی»در قسمت 

های آموزشی، سوابق تدریس و سایر موارد حوزوی، سوابق پژوهشی مرتبط، دوره

شودمربوطه ثبت می . 

 

 

انتخاب، « دارم»و یا « بله»ر بند، گزینهدر هر قسمت در صورت دارا بودن اطلاعات ه

شود. در صورت لزوم به ورود اطلاعات در و اطلاعات مربوط به آن بند ثبت می

نسبت به افزودن « -»و یا »+« توان با کلیک بر روی چندیدن سطر، در هر بخش می

 .و یا حذف رکورد یا سطر اطلاعات اقدام نمود

 

 سوابق حوزوی



 

 

 

 

 سوابق پژوهشی

توان سوابق پژوهشی خود را در قالب کتاب و مقاله ثبت نمود. بدین در این قسمت می

را انتخاب نموده تا فرم با اقلام اطلاعاتی « نوع پژوهش»اتی منظور ابتدا قلم اطلاع

 .متناسب نمایش داده شود

 

 

شوداقلام اطلاعاتی ذیل نمایش داده می« مقاله»در صورت انتخاب  . 

 



 

 

 

شوداقلام اطلاعاتی ذیل نمایش داده می« کتاب»در صورت انتخاب  . 

 

 

 سوابق آموزشی

 

 

 سوابق تدریس

 



 

 

 

 سوابق اجرایی

 

 

 سوابق وکالتی

وکلای محترم در صورت دارا بودن سابقه وکالت مرتبط، تصویر دادخواست، دادنامه و 

ای که به عنوان خواهان و خوانده در آن حضور لایحه ارائه شده یا لایحه و دادنامه

نمایندهای مجاز بیان شده بارگذاری میداشته اند را در این قسمت با توجه به فرمت . 

 

 

 سوابق قضاوتی



 

 

 

 

 

 توضیحات تکمیلی

های در صورت نیاز به درج توضیحات تکمیلی در باب سوابق پرسیده شده و یا بیان شرح درخواست، از قسمت

 .مشخص شده در تصویر ذیل این مهم امکان پذیر است

 

 

توانند توضیحات و اطلاعات تکمیلی خود ت، مطابق شکل زیر، وکلا میپس از ثبت اطلاعات فوق در ادامه این قسم

شودکلیک می« ذخیره»را ثبت نمایند. پس از ثبت تمامی اطلاعات، بر روی گزینه  . 

 

 

 ثبت درخواست توسط وکیل کانون



 

 

 

جهت ثبت درخواست خود به فرم درخواست وکالت  توانندیمحترم کانون م یوکلا

. پس از ورود به ندیاقدام نما یاقلام اطلاعات لیمراجعه نموده و نسبت به تکم یتخصص

مطابق « اطلاعات پروانه»و  «یاطلاعات شخص»فرم  ییابتدافرم مربوطه در قسمت 

شودیثبت م لیاطلاعات وک ل،یشکل ذ  

 

.  

 

توان با می« رشته مورد تقاضای گواهی وکالت تخصصی»در ادامه فرم، در قسمت 

خود را جستجو و انتخاب انتخاب دپارتمان مورد نظر، رشته یا رشته های مورد نظر 

تواند انتخاب نماید(. در نمود )لازم به ذکر است که هر وکیل حداکثر سه رشته را می

نسبت به افزودن و یا حذف رشته « -»و یا »+« توان با کلیک بر روی این بخش می

 .اقدام نمود



 

 

 

 

 

توان سوابق تحصیلی را از طریق تعیین می« سوابق تحصیلی دانشگاهی»در قسمت 

طع، رشته، گرایش، دانشگاه و سایر اطلاعات مربوطه ثبت کرد. همچنین در این مق

نسبت به افزودن و یا حذف سوابق « -»و یا »+« توان با کلیک بر روی بخش می

 .تحصیلی اقدام کرد

 

 

اطلاعات وکیل در خصوص سوابق « سوابق اجرایی، آموزشی، پژوهشی»در قسمت 

های آموزشی، سوابق تدریس و سایر موارد حوزوی، سوابق پژوهشی مرتبط، دوره

شودمربوطه ثبت می . 



 

 

 

 

در این قسمت در صورت دارا بودن اطلاعات هر بند، در کادر ظاهر شده مطابق شکل 

توان با کلیک بر روی شود. در این بخش میزیر، اطلاعات مربوط به آن بند ثبت می

نسبت به افزودن و یا حذف اطلاعات اقدام کرد« -»و یا »+«  . 



 

 



 

 

 

 

 بارگذاری مستندات

تصویر پروانه وکالت، تصویر دفترچه وکالت، تصویر صفحه اول شناسنامه و « بارگذاری مدارک»همچنین در بخش 

گرددصفحه اول کارت ملی بارگذاری می . 

 

 

توانند س از ثبت اطلاعات فوق در ادامه این قسمت، مطابق شکل زیر، وکلا میپ

توضیحات و اطلاعات تکمیلی خود را ثبت نمایند. پس از ثبت تمامی اطلاعات، بر روی 

شودکلیک می« ذخیره»گزینه  . 



 

 

 

 

شودپس از ثبت درخواست پیغام ذیل نمایش داده می . 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

 

 

 


